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CIRCULAR N°70 -2024 |

FECHA
PARA
ASUNTO
GRADOS

: NOVIEMBRE 18 DE 2024

: PADRES DE FAMILIA ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS
: PROCESO DE MATRICULAS 2025

: PREESCOLAR- PRIMARIA-BACHILLERATO

En nombre de la Comunidad Franciscana Provincia de la Santa Fe, agradecemos la
confianza depositada en nosotros hacia una nueva etapa escolar de sus hijos(as), la
cual para algunos apenas inicia, mientras que para otros, es un paso mas en el proceso
de formacion integral que llevan con nuestra Instituciéon Educativa.

2024/2025

1. PAGO DE MATRICULAS

APERTURA CIERRE

MATRICULA ORDINARIA

Martes 10 diciembre de 2024 Viernes 20 diciembre 2024

MATRICULA Sabado 21 de diciembre Lunes 20 de enero de 2025
EXTRAORDINARIA de2024

1.2 MEDIOS DE PAGO HABILITADOS

» Boton PSE: Ingresando a la plataforma ‘School Pack’ podran realizar el pago
en linea de la Matricula. Esta opcion permite cancelar desde: Cuenta de
ahorros, cuenta corriente, tarjeta débito y tarjeta crédito. Esta opcion estara
habilitada unicamente hasta el 20 de diciembre de 2024.

> Bancolombia: Para realizar el pago por ventanilla se debe presentar el recibo
de matricula impreso a laser (para que sea aceptado por el lector de cédigo de

barras).

» Servicio de Datafono en el Colegio para tarjetas débito y crédito.

» No se reciben pagos en efectivo en la oficina de pagaduria del Colegio.
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1.3. VALORES DE MATRICULA ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA

GRADO VALOR MATRICULA ORDINARIA VALOR MATRICULA EXTRAORDINARIA

(Hasta 20 diciembre 2024) (Del 21 diciembre 2024 al 20 enero 2025)
PREJARDIN S 742.394 S 816.633
JARDIN S 674.960| $ 742.456
TRANSICION S 667.977| S 734.774
PRIMERO S 664.042 | $ 730.446
SEGUNDO S 650.397| $ 715.437
TERCERO S 618.350| $ 680.185
CUARTO S 607.856 | $ 668.642
QUINTO S 600.538| $ 660.591
SEXTO S 606.586| $ 667.245
SEPTIMO S 606.587 | $ 667.246
OCTAVO S 608.394 | $ 669.233
NOVENO S 608.394 | $ 669.233
DECIMO S 608.394 | $ 669.233
UNDECIMO S 608.394| $ 669.233

1.3.1 VALOR PENSION MENSUAL 2025

Las pensiones se deben cancelar de febrero a noviembre (10 meses) dentro de los diez
(10) primeros dias de cada mes.

PENSION 2025
PREJARDIN $ 668.155
JARDIN $ 607.465
TRANSICION $601.179
PRIMERO $ 597.637
SEGUNDO $ 585.358
TERCERO $ 556.516
CUARTO $ 547.070
QUINTO $ 540.484
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PENSION 2025
SEXTO $ 545.928
SEPTIMO $ 545.929
OCTAVO $ 547.554
NOVENO $ 547.554
DECIMO $ 547.554
UNDECIMO $ 547.554

NOTA: Si cancela antes del 10 febrero de 2025 el valor anual de las pensiones,
podra obtener un descuento del 10%. Tramitar su solicitud en pagaduria.

1.4. CALENDARIO DE MATRICULA 2025

Se reciben todos los dias las familias de los estudiantes nuevos y antiguos.

HORARIOS DE ATENCION
MATRICULAS ORDINARIAS

7:30AAMA11:30 A.M.
2:00 P.M a 4:00 P.M

MARTES MIERCOLES JUEVES
10 DICIEMBRE 2024 11 DICIEMBRE 2024 12 DICIEMBRE 2024

ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS

EN EL MES DE ENERO SE HABILITARAN DOS DIAS PARA MATRICULA
EXTRAORDINARIA: LUNES 20 Y MARTES 21 DE ENERO DE 2025.
HORARIO DE ATENCION : DE 7:30 AM A 11:30 A.M. Y 2:00 P.M a 4:00 P.M

2. PROCESOS PREVIOS PARA PODER GENERAR Y DESCARGAR
DOCUMENTOS DE MATRICULA.

2.1. Estudiantes Nuevos: Para descargar los documentos de matricula de la plataforma
‘School Pack’, los padres de familia debieron haber realizado previamente, |a
prematricula e inscripcion 2025 (a través del correo enviado por el departamento
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de sistemas del Colegio).

Posteriormente, seguir el paso a paso del Instructivo de Matricula 2025 quesera
publicado en la pagina web del Colegio www.colegiocisneros.edu.co

2.2. Estudiantes Antiguos: Para descargar los documentos de matricula de la
plataforma ‘School Pack’, los padres de familia deben seguir el paso a paso del
Instructivo de Matricula 2025, que serd publicado en la pagina web del Colegio

www.colegiocisneros.edu.co

NOTA BENE: Cuando ingrese a la opcion “Matriculas” la plataforma ‘School Pack’
solicitara actualizacion_obligatoria_de los _datos (celular ,correo electrénico y
direccion) de clic en la opcién “ACTUALIZA DATOS”. Pararegistrar la direccion de
residencia se debe dar clic en el icono 9+ y escribirla direccién (nomenclatura) en
cada uno de los recuadros: (Ej: Cr5S 89 12).

En el espacio seccion complementaria se debe seleccionar si es conjunto o barrio
y sobre la linea digitar:

e Nombre del conjunto o barrio
e Numero latorre, interior, bloque

e Numero del apartamento
Luego dar clic en el botén “ADICIONAR” y en el botén “ACTUALIZAR”.

Asistente Para el ingreso de la Direccién Parte Complementaria (Ej. INT 2 AP 505)

(Seleccione el tipo en la lista egable inferior, escriba en el recuadro el detalle y pulse el boton "Adicionar”. Repita este proceso hasta tener toda la
parte complementaria de la ¢ ion y vaya verificando en el recuadro superior "Direccion Completa” su direccion)

SaléEAaR Conj. Miraflores To 3 Apto 302

>eleccione v

ADICIONAR

3. DESCARGUE E IMPRESION DE DOCUMENTOS DE MATRICULA DE
PLATAFORMA

3.1. Apertura de la Plataforma ‘School Pack’: Lunes 09 diciembre de 2024.

Nota Bene: Favor NO descargar documentos antes del 09 de diciembre, ya que se
estaran realizando ajustes en plataforma por cierre de afio y las fechas, grupos,
valores, entre otros se pueden ver alterados.
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3.2 Documentos de plataforma para matricula:

> Recibo de pago matricula

Hoja matricula

Contrato de prestacion de servicios
Pagareé

Acta de compromiso.

VV VY

3.3. IMPRESION DE DOCUMENTOS DE PLATAFORMA.

Antes de imprimir, tenga en cuenta:

1. El boton ver © solo esta habilitado para visualizar los documentos y verificar

datos: nombre del estudiante, grado al que ingresa en el afo lectivo 2025, valores
de matriculay pensién que correspondan a las tarifas 2025

No imprimir desde el botdn visualizar para evitar la desconfiqguracion del texto en
los documentos.

2. Solo imprimir con laopcién del botén imprimir | “'|

e Las paginas impresas no deben tener espacio en blanco (saltos de pagina).

e Las firmas no deben quedar solas en una péagina, cuando asi ocurra, por
parametrizacion deben ser impresas en el reverso de la Gltima pagina.

e Debe conservarse la secuencia entre clausulas, parrafos y texto.

4. PRESENTACION DE DOCUMENTOS Y LEGALIZACION DE LA MATRICULA

4.1 Los padres de familia deben traer impresos todos los documentos de
plataforma, No deben estar firmados ni con huella.

4.2 Los padres de familia solo pueden firmar v colocar su huella de manera

presencial ante el funcionario del coleqgio. de o contrario no se recibira la
matricula.

4.3. En el caso que uno de los dos padres de familia no se encuentre en la Ciudad
o0 pais, deben enviar los documentos con su firma y huella autenticada ante
Notaria Publica o Consulado segun el caso. (La autenticacion aplica para carta de
instrucciones pagaré, pagaré y contrato de prestacién de servicios).

4.4. Los estudiantes antiguos que tengan novedades dentro del entorno familiar
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en materia de custodia, restricciones de visitas o de cercania con alguno de los
padres o acudientes deberan aportar el documento emitido por la entidad
competente.

4.5. En el caso de ausencia de alguno de los padres de familia, presentar copia de la
custodia, o en su efecto presentar una declaracion extrajuicio explicando larazén de
la ausenciay dejando claro que el acudiente presente se hara cargo del estudiante
durante todo el afio escolar.

5. REQUISITOS DE MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS

Todos los estudiantes nuevos deben diligenciar el formato de Responsable Financiero
gue sereclama en pagaduria, con €l deben adjuntar copia del RUT (actualizado 2024)

y/o Fotocopia de cédula seqgun sea el caso:

» EIRUT(actualizado 2024) aplica unicamente para aguellos padres de familia

que tienen un reqistro activo en la DIAN con el fin de conocer sus
responsabilidades fiscales en el momento de emitir la factura electronica.

» En el caso de no estar obligado a inscribirse en el RUT, no es necesario
adelantar este tramite ante la DIAN; solo se debe anexar una copia del
documento de identidad en reemplazo de este.

5.1. ESTUDIANTES NUEVOS PREESCOLAR
(Prejardin, Jardin, Transicion)

v' Paz y Salvo de Admisiones Colegio Franciscano Jiménez de Cisneros.( Pagaduria)

v Copia del Rut ( actualizado 2024) y/o fotocopia de Cédula del padre familia y/o
acudiente que figure como Responsable Financiero del estudiante, segln sea el caso.

v Fotocopia del recibo de pago matricula.

v' Tres (03) fotos tamafio 3x4 fondo azul (marcadas con nombre y grado).

v Copia autenticada del registro civil de nacimiento (no mayor a 30 dias) *aplica para
todos los estudiantes*

v Certificado de afiliacién a EPS (no mayor a 30 dias).

v Fotocopia del certificado de vacunas.

v' Examen médico general

v' Examen de optometria

v" Examen de audiometria

v' Seguro estudiantil (Se puede adquirir en las instalaciones del Colegio el dia de la
matricula o con la aseguradora de su preferencia).

v Certificado de Notas Original del grado que cursé en el afio 2024 firmado v sellado

por Rector v Secretaria.
v' Pazy salvo Qriginal del Colegio anterior
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Constancia de liberacion SIMAT (Opcional)

Fotocopia de la cédula de los padres de familia.

Fotocopia del acta de defuncién del padre / madre familia fallecido.

Todo estudiante con un acudiente diferente al padre o madre de familia debe
presentar en el momento de la matricula: Autorizacién firmada y autenticada,
fotocopia delacédulay datos de contacto de la persona autorizada en caso de que
se requiera de su presencia en la Institucién Educativa durante el afio 2025.

Patria potestad o documento de custodia segun sea el caso.

v Es responsabilidad del padre de familia y/o acudiente, notificar ante del
departamento Orientacion Escolar aquellos diagndsticos del estudiante o
atenciones por psicologia, psiquiatria, neurologia u otra especialidad.

AN s

AN

5.2. ESTUDIANTES NUEVOS PRIMARIA'Y BACHILLERATO

v Paz y Salvo de Admisiones Colegio Franciscano Jiménez de Cisneros.(Pagaduria)

v Copia del Rut ( actualizado 2024) y/o fotocopia de Cédula del padre familia y/o acudiente
gue figure como Responsable Financiero del estudiante, segun sea el caso.

v Fotocopia del recibo de pago matricula.

v" Tres (03) fotos tamafio 3x4 fondo azul (marcadas con nombre y grado).

v' Copia autenticada del registro civil de nacimiento (no mayor a 30 dias) *aplica para
todos los estudiantes*

v Fotocopia de la Tarjeta de Identidad (7 afios en adelante). *aplica para todos los
estudiantes*

v" Certificado afiliacion a EPS (no mayor a 30 dias).

v" Examen médico general

v' Examen de optometria

v" Examen de audiometria

v' Seguro estudiantil (Se puede adquirir en las instalaciones del Colegio el dia de la
matricula o con la aseguradora de su preferencia).

v' De Primero a Quinto: Certificados de Notas Originales del arado gue cursé en el
afio 2024 firmado v sellado por Rector y Secretaria.

v' De Sexto aOnce: Certificados de Notas Originales: desde el arado 5° hasta el grado
que curso en el afio 2024 firmado v sellado por Rector v Secretaria.

v" Pazy salvo Qriginal del colegio anterior.

v Constancia de liberacion (SIMAT) (opcional)

v Fotocopia de cédula de los padres de familia.

v Fotocopia del acta de defuncion del padre / madre familia fallecido.

v Todo estudiante con un acudiente diferente al padre o madre de familia debe

presentar en el momento de la matricula: Autorizacion firmada y autenticada,
fotocopia delacédulay datos de contacto de la persona autorizada en caso de que
se requiera de su presencia en la Institucion Educativa.
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v' Patria potestad o documento de custodia seglun sea el caso.

v Es responsabilidad del padre de familia y/o acudiente, notificar ante del
departamento orientacién escolar aquellos diagnésticos del estudiante o
atenciones por psicologia, psiquiatria, neurologia u otra especialidad.

5.3. REQUISITOS MATRICULA - ESTUDIANTES ANTIGUOS
PREESCOLAR, PRIMARIA Y BACHILLERATO

Si el padre de familia del Estudiante Antiguo desea modificar el responsable
financiero que esta registrado en plataforma, debera diligenciar nuevamente
el formatode Responsable Financiero y anexar el RUT actualizado 2024 (si tiene
responsabilidad fiscal) y/o fotocopia de la Cédula,segun sea el caso. El formato se
reclama en pagaduria.

Paz y Salvo afio 2024 Colegio Franciscano Jiménez de Cisneros. (Pagaduria).
Fotocopia del recibo de pago matricula.

Tres (03) fotos tamafio 3x4 fondo azul (marcadas con nombre y grado).

Fotocopia Tarjeta identidad (7 afios en adelante) *aplica para todos los estudiantes*

Certificado de afiliacién de la EPS (no mayor a 30 dias).

Seguro estudiantil (Se puede adquirir en las instalaciones del Colegio el dia de la

matricula o con la aseguradora de su preferencia).

Fotocopia del acta de defuncién del padre / madre familia fallecido.

v Todo estudiante con un acudiente diferente al padre o madre de familia debe
presentar en el momento de la matricula: Autorizacion firmada y autenticada,
fotocopia delacédulay datos de contacto de la persona autorizada en caso de que
se requiera de su presencia en la Institucién Educativa durante el afio 2025.

v' Patria potestad o documento de custodia segln sea el caso.

v Es responsabilidad del padre de familia y/o acudiente, notificar ante del

departamento Orientacion Escolar aquellos diagndsticos del estudiante o

atencionespor psicologia, psiquiatria, neurologia u otra especialidad.

D NN NI N NN

<\

6. INFORMACION DE INTERES GENERAL

» Durante los dias de matricula ordinaria podra adquirir informacion sobre:
e Jornada Unica.

Servicio restaurante

Club Deportivo

Textos y Utiles Escolares.

Uniformes.

Seguro estudiantil.

Ruta Escolar.
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» Estudiante que no se encuentre a Paz y Salvo a la fecha en todo concepto no
podra descargar el recibo de matricula.

» Tenga en cuenta que el sistema tarda 24 horas en habilitar el descargue del
recibo de matricula 2025 y demas documentos, una vez se ponga a Paz y
Salvo a 2024.

» Todos los descuentos que aplican a las pensiones (hijos de egresados, dos
hermanos, tres hermanos) deben ser solicitados por los padres de familia por
escrito en la oficina de Pagaduria, anexando los respectivos soportes si asi se
requiere. Fecha limite para radicacion de solicitudes: Miércoles 22 de enero
de 2025. Las solicitudes que se radiguen después de esta fecha, seran aplicadas
en el mes siguiente, no aplica para el mes en curso.

» Es responsabilidad del padre de familia informar si a la fecha o durante el
afio escolar, existe o se genera un cambio en el entorno familiar del
estudiante (custodia, restricciones de visitas o de cercania con alguno de
los padres o acudientes, deberan aportar el documento emitido por la
entidad competente).

> El padre de familia que no haya entregado el Informe o valoracion del
estudiante a Orientacion Escolar de acuerdo al compromiso establecido en
admisiones (nuevos) o durante el afio escolar 2024 (antiguos), no podra
sentar y legalizar la matricula hasta que presente este documento.

De igual manera, los padres de familia (antiguos) que no cumplieron con el
compromiso de asistir a Escuelas de familias deben ponerse a Paz y Salvo
con el taller de correctivo para que el departamento de orientacion escolar
pueda firmar el paz y salvo.

» Para el afio 2025 los padres de familia de los estudiantes que hacen parte del
programa de inclusion o que requieran ingresar, deben entregar un informe
de valoracion y recomendaciones dadas por el especialista clinico encargado al
departamento de Orientacion Escolar con fecha de expedicion no mayor a seis
(6) meses. Esta valoracion permitird a la institucion educativa obtener la
informacion necesaria para la flexibilizacién curricular y es obligatoria para
ser parte del programa. Se deben actualizar los reportes clinicos cada seis
meses segun el caso.
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INICIO DE CLASES ANO 2025

e Fechadeinduccion paralos estudiantes nuevos: miércoles 22y jueves 23
de enero de 2025.
Los estudiantes nuevos asisten de particular con ropa coémoda (sudaderay camibuso
y tenis) traen una lonchera e hidratacion.
Horario jornada de induccion: 7:30 a.m. a 12:00 p.m.

e Fecha de ingreso de estudiantes nuevos y antiguos al Colegio: Lunes 27
de enero 2025.

HORARIOS 2025 PREESCOLAR Y PRIMARIA

GRADOS LUNES A VIERNES ALMUERZO
JUEVES (lunes a jueves)

Prejardin, Jardin 7:30 am. a 3:30 7:30 a.m.a 12:30 11:30a.m. a 12:30

Transicion p.m. p.m. p.m.

Primero, Segundo 7:00 am. a 3:30 7:00 a.m.a 12:30 12:30 p.m. A 1:30

Tercero, Cuarto, p.m. p.m. p.m.

Quinto

HORARIO 2025 BACHILLERATO
Se continla con la jornada académica normal para bachillerato para el afio 2025:
Horario de clases: 7:00 a.m. a 1:45 p.m.

Nota bene: Después del primer periodo académico 2025, se iniciara gradualmente
jornada Unica con los grados sextos y asi progresivamente hasta llegar a grado 11°.

Deseéndoles a todos(as) ustedes una Feliz Navidad y un Prdspero y Bendecido Afio
2025, me suscribo de todos(as) como su atento y seguro servidor en Cristo y en San
Francisco.

iEl Sefor les bendigay les guarde!

T&w DryRon YWivesT10024,0F/
FRAY DAIRON HINESTROZA RAMOS
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Rector
LISTA DE TEXTOS 2025
Grados Componentes Prer;g;?iecr;ta e MEDIO COMPRA
PAQUETE PREJARDIN
TAC Integrado Pre jardin $ 714.000 | TIENDAON LINE

Texto Inglés
2 Obras impresas Plan Lector paquete + 2 Libros Digitales

PAQUETE JARDIN
TAC Integrado Jardin $
Texto Inglés

2 Obras impresas Plan Lector paquete + 2 Libros Digitales
PAQUETE TRANSICION

TAC Integrado Transicion

TAC Lectoescritura

Texto Inglés

Texto Religion

2 Obras impresas Plan Lector paquete + 2 Libros Digitales

714.000 | TIENDAON LINE

Preescolar

$ 847.920 | TIENDAON LINE

PROVEDOR CON
Libro Desarrollo del Pensamiento: prejardin, jardin y transicion $ 55.000

STAND EN EL
Juegos de logica: prejardin, jardin y transicion COLEGIO
Grados Componentes Publico MEDIO COMPRA

TAC Matematicas + Geometria (1° a 5°)
TAC Estadistica (Grado 5°)
TAC Lenguaje (1° a5°)
TAC Comprension Lectora (1° a 5°)
TAC Naturales (1° a 5°)
PRIMEROQ [oz->0cidles (17 5) $ 1.056.460 | TIENDAON LINE
SEGUNDO TAF: Catgdra de la Paz (1° a5°)
TERCERO Guias Etica (1° a 5°)
CUARTO |TextoInglés
QUINTO |Texto Religion
Texto Interactuar - Robdtica
2 Obras impresas Plan Lector paquete + 2 Libros Digitales

Libro de Desarrollo del Pensamiento (de 1° a5°) $ 55.000

Libro de Desarrollo Motriz (1°y 2°) $ 30.000 PROVEDOR CON
. iy : STAND EN EL

Cartilla Talento Matematico (de 1° a5°) $ 29.000 COLEGIO

Juegos de logica (de 1°a5°)

Direccion Cra 5° sur N°89-12 B/San Francisco Aparco. -Tel:(8) 2713854, Ext: 107. Fax: 2713860 Celular 318 682 99 78- 3154384316
Email colcisneros@colegiocisneros.edu.co
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CIRCULAR N°70 -2024

LISTA DE TEXTOS 2025

Grados Componentes Publico MEDIO COMPRA

TAC Matematicas + Geometria (6° a 11°)
TAC Estadistica (Grado 6° a 11°)
TAC Lenguaje (6°a 11°)
TAC Comprension Lectora (6° a 11°)
TAC Biologia + Quimica ( 6° a 11°)
TAC Fisica (6° a 11°)
S,EXTO TAC Sociales (6° a 11°)

SEPTIMO = $ 1.072.460 | TIENDAON LINE

OCTAVO TAC Cétedra de la Paz (6° a 11°)

NOVENO TAC Filosofia (6°y 11°)

DECIMO [Guias Etica (6° a 11°)
UNDECIMO|Texto Inglés
Texto Religion
Texto Interactuar -Robdtica
2 Obras impresas Plan Lector paquete + 2 Libros Digitales

Libro de Desarrollo del Pensamiento (6° A 11°) $ 55.000 |PROVEDOR CON
Cartilla Talento Matemético (6° A11°) $ 29.000 STAND EN EL
COLEGIO

Juegos de légica (6° A11°)
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